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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

                                                 ПРИКАЗ
 12 февраля 2013 г.                с. Кочубеевское                              № 2
Об утверждении регламента Контрольно-счетной палаты Кочубеевского муниципального района Ставропольского края

В соответствии со статьей 14 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 № 25, ПРИКАЗЫВАЮ:

1) Утвердить Регламент Контрольно-счетной палаты Кочубеевского муниципального района Ставропольского края, согласно приложению 1
2) Контроль за настоящим приказом оставляю за собой.
3) Приказ вступает в силу с даты его подписания.
Председатель Контрольно-счётной палаты     ________________Гнутов Р.В.

                                    


      

   (подпись, Ф.И.О.)

Приложение к приказу 

Контрольно-счётной палаты                                               

Кочубеевского муниципального района 

                                                                    №2  от  12.02. 2012

Р Е Г Л А М Е Н Т

КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Регламент Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района (далее – Регламент) принят во исполнение требований  Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района (далее Положение) и в соответствии со статьей 12 Положения определяет порядок осуществления деятельности Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района (далее – Контрольно-счётная палата), в том числе:  содержание направлений деятельности Контрольно-счётной палаты, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности  Контрольно-счётной палаты.

1.2. В соответствии со статьями 14-15 Положения Регламент  определяет:

должностные обязанности председателя Контрольно-счётной палаты;

устанавливает компетенцию инспекторов Контрольно-счётной палаты, в пределах которой они самостоятельно решают вопросы организации деятельности курируемых им направлений и несут ответственность за ее результаты.

1.3. Регламент состоит из основного текста и приложений. Приложения к Регламенту являются обязательными для исполнения наравне с положениями основного текста Регламента. 

2. СОСТАВ И СТРУКТУРА КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ
Контрольно-счётная палата состоит из председателя Контрольно-счётной палаты и аппарата Контрольно-счётной палаты. 

Срок полномочий председателя Контрольно-счётной палаты составляет пять лет.

В состав аппарата Контрольно-счётной палаты входят инспекторы. На инспекторов возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального  финансового контроля.  Инспекторы Контрольно-счетной палаты замещают муниципальные должности муниципальной службы Кочубеевского муниципального района. 

 Структура и штатная численность Контрольно-счётной палаты устанавливается нормативно-правовыми актами Кочубеевского муниципального района в соответствии с действующим законодательством. 

Штатное расписание Контрольно-счётной палаты утверждается главой Кочубеевского муниципального района в пределах установленного фонда оплаты труда в соответствии с нормативными правовыми актами Кочубеевского муниципального района.

2.1. Председатель Контрольно-счётной палаты и его полномочия
Председатель Контрольно-счётной палаты назначается на должность  Советом Кочубеевского  муниципального района и осуществляет следующие полномочия:

осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счётной палаты;

представляет Совету Кочубеевского муниципального района и Главе Кочубеевского муниципального района ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счётной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, заключения на годовой отчет об исполнении  бюджета Кочубеевского муниципального района, предложения по устранению выявленных отклонений от установленных показателей бюджета района, а также по совершенствование бюджетного процесса в целом; 

имеет право участвовать в заседаниях Совета Кочубеевского муниципального района, его комиссий и рабочих групп, заседаниях администрации Кочубеевского муниципального района;

представляет Контрольно-счётную палату в отношениях с  государственными органами власти Российской Федерации,  государственными органами Ставропольского края   и органами местного самоуправления; 

подписывает представления и предписания Контрольно-счётной палаты органам местного самоуправления;

вносит на рассмотрение  главы Кочубеевского муниципального района предложения по кандидатурам на должность инспектора Контрольно-счётной палаты;

вносит на рассмотрение  главы Кочубеевского муниципального района должностные инструкции инспекторов Контрольно-счётной палаты;

вносит на рассмотрение  главы Кочубеевского муниципального района Регламент Контрольно-счётной палаты;

утверждает планы работы Контрольно-счётной палаты и изменения к ним;

утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счётной палаты;

утверждает стандарты внешнего муниципального  финансового контроля;

утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счётной палаты;

принимает решения о направлении сотрудников Контрольно-счётной палаты в служебные командировки;

издает правовые акты (приказы и распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счётной палаты;

подписывает всю исходящую корреспонденцию;

действует без доверенности от имени Контрольно-счётной палаты, представляет ее во всех организациях, судах общей юрисдикции и арбитражном суде;


обеспечивает в установленном порядке проведение работы по реализации мер антикоррупционной политики;

         устанавливает виды поощрения и награждения работникам Контрольно-счётной палаты в соответствии с Положением об оплате труда в Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района;


определяет уровень и порядок материально-технического обеспечения  работников Контрольно-счётной палаты;


проводит личный прием граждан;

осуществляет в пределах своей компетенции иные полномочия, предусмотренные федеральным  законодательством, нормативными правовыми актами Ставропольского края и Кочубеевского муниципального района.

2.2. Инспектор Контрольно-счётной палаты 
2.2.1. Инспектор Контрольно-счётной палаты назначается председателем Контрольно-счетной палаты Кочубеевского муниципального района.

2.2.2.  Инспектор Контрольно-счётной палаты в пределах своей компетенции самостоятельно решает вопросы организации деятельности  и несёт ответственность за ее результаты.

2.2.3. Деятельность инспектора Контрольно-счётной палаты основывается на Положении, настоящем Регламенте, приказах председателя Контрольно-счётной палаты.

2.2.5. Инспектор Контрольно-счётной палаты  осуществляет следующие полномочия:

- возглавляет определённые направления деятельности Контрольно-счётной палаты, в соответствии с его должностными  обязанностями;
- при составлении плана проверок на инспектора может быть возложено выполнение обязанностей по вопросам, не входящим в направление его деятельности; 
- обладает гарантиями профессиональной независимости и подчиняется председателю  Контрольно-счётной палаты; 
- в пределах своей компетенции, определённой в соответствии с настоящим Регламентом и должностной инструкцией, самостоятельно решает все вопросы организации деятельности порученных им направлений и несет ответственность за её результаты; 
- ежеквартально, в течение 10 дней после окончания квартала, представляет  председателю Контрольно-счётной палаты  отчёт о проведенных за истекший квартал контрольных мероприятиях;
- ежеквартально, за 5 дней до начала следующего квартала, представляет  председателю Контрольно-счётной палаты  предложения (с обоснованием) в план работы по закреплённому  направлению на очередной квартал; 
- за 10 дней до окончания финансового года представляет  председателю Контрольно-счётной палаты  предложения в перспективный и текущий планы работы Контрольно-счётной палаты, предложения о внесении в планы изменений и дополнений по закреплённым за ним направлениям деятельности;
- ежегодно, не позднее 1 февраля года, следующего за отчётным, представляет  председателю Контрольно-счётной палаты отчёты по результатам проведённых контрольных мероприятий по закреплённым за ним направлениям деятельности;
- проводит комплексные ревизии, тематические проверки и обследования по возглавляемым ими направлениям деятельности Контрольно-счётной палаты; 
- в установленном порядке и сроки составляет и представляет документы по контрольно-ревизионной деятельности: программы проверок (ревизий), решения о проведении контрольных мероприятий, промежуточные акты, акты по результатам проверок и ревизий, проекты предписаний и представлений по итогам проверок и ревизий и т.д. на подпись и (или) утверждение председателю Контрольно-счётной палаты; 
- осуществляет контроль выполнения плана работ Контрольно-счётной палаты  по закреплённым направлениям деятельности;
- осуществляет контроль исполнения направленных Контрольно-счётной палаты  представлений и предписаний по возглавляемым ими направлениям  деятельности;
- принимает участие в работе по составлению ежеквартальной информации о ходе исполнения бюджета, заключения об исполнении бюджета за истекший год и осуществляет подготовку необходимых документов;
- принимает участие в работе по подготовке заключений Контрольно-счётной палаты  по проекту бюджета Кочубеевского муниципального района и составляет необходимые документы по возглавляемым направлениям деятельности;
- осуществляет проведение экспертизы по проектам нормативных правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам, разрабатывают предложения по совершенствованию бюджетного процесса, подготавливают необходимые заключения;
- подписывает запросы о предоставлении информации;
- осуществляет подготовку проектов заключений и ответов по запросам уполномоченных органов и должностных лиц;
- имеет права и несет ответственность в соответствии с должностными обязанностями;
- несет ответственность за результаты деятельности, закреплённого за ним направления, качество проведённых контрольных мероприятий и составленных документов, достоверность представляемой информации, разглашение государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, сохранность документов, переданных ему руководителем проверяемой организации и документов Контрольно-счётной палаты;
- по поручению председателя Контрольно-счётной палаты  имеет право присутствовать на заседаниях Совета Кочубеевского муниципального района, его постоянных комиссий и иных рабочих органов;
- выполняет другие обязанности в соответствии с настоящим Регламентом, должностной инструкцией, приказами, распоряжениями и поручениями председателя Контрольно-счётной палаты.
В служебные обязанности инспектора Контрольно-счётной палаты входят непосредственная организация и проведение внешнего муниципального финансового контроля в пределах полномочий Контрольно-счётной палаты.

2.2.6. При проведении контрольных мероприятий инспектор Контрольно-счётной палаты имеет право:
- беспрепятственно посещать помещения, занимаемые органами местного самоуправления, предприятиями, организациями и учреждениями; 
- входить в производственные, складские, торговые и иные помещения, если иное не предусмотрено действующим законодательством;
- требовать в письменной или устной форме и проверять на объектах всю необходимую документацию и другую информацию в соответствии с утверждённой программой проверки или ревизии;
- проверять нормативные, плановые, расчётно-платежные документы, сметы, первичные бухгалтерские документы, отчёты и другую документацию о финансово - хозяйственной деятельности, о взаимоотношениях с бюджетом Кочубеевского муниципального района, наличие денежных средств, ценных бумаг, материальных ценностей и правильность их использования;
- требовать от должностных и материально - ответственных лиц объяснения по вопросам, возникшим в ходе проведения проверок и ревизий, а также представления необходимых справок и иных документов, не приложенных к проверяемым бухгалтерским документам.
2.2.7. Требования инспектора, связанные с проведением контрольного мероприятия, являются обязательными для руководителей и должностных лиц проверяемых органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности. 

               Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия для их предварительного изучения может осуществляться путем направления запросов руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления Кочубеевского муниципального района и иным лицам.

             Образец оформления запроса приведен в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

В случае отказа руководителя или работников проверяемого объекта в допуске для  проведения проверки (ревизии), в представлении необходимой информации (документов) и (или) обеспечении рабочим местом, инспектор обязан незамедлительно оформить акт об отказе. В акте об отказе должны быть отражены: дата, время и место, данные работника, допустившего указанные  действия. Акт передается в Контрольно-счётную палату председателю для принятия соответствующих мер. Примерная форма акта по факту непредставления информации (документов) по запросу Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
3. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ

3.1. Виды деятельности Контрольно-счётной палаты
Контрольно-счётная палата осуществляет контрольно-ревизионную, экспертно-аналитическую, информационную и иную определенную законодательными актами деятельность. Контрольно-счётная палата обеспечивает единую систему контроля над использованием финансовых и материальных ресурсов Кочубеевского муниципального района.

3.2. Контрольно-ревизионная деятельность Контрольно-счётной палаты
3.2.1. Понятие, цель и задачи контрольных мероприятий

При осуществлении своих функций Контрольно-счётная палата проводит следующие виды контрольных мероприятий:

1) проверка - это единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности объекта контроля;

2) ревизия - это система обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности, и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя,  главного бухгалтера (бухгалтера) и иных должностных лиц.

В ходе проведения ревизий и проверок, осуществляемых с помощью приемов документального и фактического контроля, устанавливаются законность, обоснованность, целесообразность и экономическая эффективность совершения хозяйственных операций и выделения бюджетных средств, соблюдение финансовой дисциплины, сохранения государственной собственности области, достоверность ведения учета и отчетности в целях выявления недостатков в деятельности объекта контроля;

3) встречная проверка – способ, прием проверки, заключающийся в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операции и находящихся в различных объектах контроля или в разных подразделениях объекта контроля;

4) обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию Контрольно-счётной палаты, в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки (ревизии);

5) экспертиза - проведение исследования и (или) оценки документа или вопроса путем анализа или синтеза информации в определенной области в целях выполнения задач, стоящих перед Контрольно-счётной палатой;

6) мониторинг – система мер по наблюдению, анализу, оценке и прогнозу в определенной отрасли или направлении, осуществляемая в пределах полномочий Контрольно-счётной палаты.  


При выполнении контрольного мероприятия исполнители контрольного мероприятия, исходя из программы контрольного мероприятия и поставленных перед ними вопросов и задач,  самостоятельно  определяют необходимость и возможность применения тех или иных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, сбора требуемых сведений и доказательств. При этом они должны исходить из необходимости обеспечения качественного проведения контрольного мероприятия, своевременной подготовки акта по результатам контрольного мероприятия.

Проверка (ревизия)  и обследование проводятся либо по месту расположения объекта контроля, либо по месту нахождения Контрольно-счётной палаты.  В последнем  случае  в соответствии с                действующим            законодательством             соответствующие 
должностные лица объекта контроля обязаны обеспечить доставку всей запрашиваемой сотрудниками Контрольно-счётной палаты документации. При необходимости руководитель контрольной группы оформляет акт передачи документов для проведения контрольного мероприятия по форме согласно Приложению 6  настоящему Регламенту.   Сотрудники Контрольно-счётной палаты несут ответственность за сохранность переданных документов. Сроки, объемы и способы проведения контрольного мероприятия Контрольно-счётная палата устанавливает по своему усмотрению.

3.2.2. Порядок  подготовки  и проведения контрольного мероприятия

Контрольные мероприятия проводятся Контрольно-счётной палатой как в плановом порядке – на основе годовых и квартальных планов, так и внеплановом порядке.

1. На проведение каждого контрольного мероприятия председателем Контрольно-счётной палаты издается приказ по форме приведенной в  Приложении  3 к настоящему Регламенту.
2. Сотрудникам Контрольно-счётной палаты, участвующим в проведении контрольного мероприятия, выдаются удостоверение – документ, дающий право на проведение контрольного мероприятия. Образец Удостоверения на право проведения контрольного мероприятия приведён в Приложении  4 к настоящему Регламенту.
  Проект приказа и удостоверение на право проведения проверки готовит инспектор Контрольно-счётной палаты, ответственный за проведение мероприятия.
3. Срок проведения контрольного мероприятия определяется инспектором, ответственным за соответствующее направление деятельности Контрольно-счётной палаты  и утверждается председателем Контрольно-счётной палаты. 
Продолжительность контрольного мероприятия определяется с учётом объёма предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач и особенностей проверяемого объекта. 
Продление первоначально установленного срока контрольного мероприятия осуществляется по мотивированному представлению инспектора в порядке, предусмотренном для установления первоначального срока контрольного мероприятия. 
Непосредственному проведению контрольного мероприятия предшествуют подготовительные периоды, связанные с изучением необходимых нормативных правовых актов, отчётных и статистических данных, других материалов, характеризующих финансово-хозяйственную деятельность, подлежащего проверке объекта, и составлением программы контрольного мероприятия. 
Указанные подготовительные периоды не включаются в сроки проведения контрольного мероприятия, но в совокупности не должны превышать 10-ти рабочих дней. 
4.  Конкретные вопросы контрольного мероприятия определяются программой, которая составляется инспектором. Образец оформления программы проведения контрольного мероприятия приведен в Приложении 5  настоящему Регламенту.

В программе контрольного мероприятия указываются: 
-    основание проведения контрольного мероприятия; 
-    вопросы контрольного мероприятия; 
-    объекты контроля; 
-    охватываемый период контроля; 
-    ответственные за проверку отдельных вопросов лица; 
-    сроки проведения контрольного мероприятия;
-    ответственное за проведение контрольного мероприятия лицо.
5. Программа контрольного мероприятия представляется на рассмотрение председателю Контрольно-счётной палаты.
По результатам рассмотрения программы контрольного мероприятия председатель принимает одно из следующих решений:
- утверждает программу контрольного мероприятия;
- возвращает на доработку.
Возвращенная председателем Контрольно-счётной палаты программа контрольных мероприятий должна быть доработана не позднее следующего рабочего дня.
6. Программа контрольного мероприятия в ходе его проведения может быть изменена и дополнена в порядке, предусмотренном для составления и утверждения программы.
В день начала проведения контрольного мероприятия инспектор должен предъявить руководителю проверяемого объекта или лицу, его замещающему, решение Контрольно-счётной палаты о проведении контрольного мероприятия и служебное удостоверение.
Инспектор вправе запрашивать документы, необходимые для проведения контрольного мероприятия. При производстве контрольного мероприятия вне места нахождения проверяемого объекта документы предоставляются по описи. В описи перечисляются наименование, количество передаваемых документов. Опись подписывается должностным лицом Контрольно-счётной палаты, осуществляющим контрольное мероприятие и руководителем либо главным бухгалтером проверяемого объекта. 
Документы, необходимые для приобщения к материалам контрольного мероприятия, представляются проверяемым лицом в виде заверенных копий. Копии документов заверяются руководителем либо главным бухгалтером проверяемого объекта. При заверении соответствия копии документа подлиннику, используют печать и ниже реквизита “подпись” проверяемые проставляют заверительную надпись: “Верно”, должность лица, заверившего копию, личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения.
При обнаружении в ходе проведения контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений и злоупотреблений уполномоченные должностные лица Контрольно-счётной палаты имеют право оформить соответствующие акты, в частности:

· акт по фактам создания препятствий ответственным должностным лицам КСП в проведении контрольного мероприятия (Приложение  7  настоящему Регламенту);

· акт по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий (Приложение  8  настоящему Регламенту);

· акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия; (Приложение 9 к настоящему Регламенту)

· акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия (Приложение 10 настоящему Регламенту).

Акт в течение суток с момента его составления должен быть представлен должностному лицу Контрольно-счётной палаты,  ответственному за выполнение мероприятия.
Должностное лицо Контрольно-счётной палаты, ответственное за выполнение мероприятия, должно принять необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия. О принимаемых по указанным фактам мерах должностное лицо Контрольно-счётной палаты незамедлительно информирует председателя Контрольно-счётной палаты.
Должностные лица Контрольно-счётной палаты  в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 статьи 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя Контрольно-счётной палаты  письменно, а при невозможности уведомить письменно - любым доступным способом с последующим представлением письменного уведомления в трехдневный срок. Уведомление составляется по форме, установленной в Приложении 11 к настоящему Регламенту.

Изъятие документов у проверяемого объекта производится на основании постановления председателя Контрольно-счётной палаты. Постановление о производстве изъятия оформляется на бланке установленной формы согласно Приложению  12 к настоящему Регламенту. 
Изъятие документов производится в присутствии должностных лиц (руководителя или главного бухгалтера) проверяемого объекта, у которых производится изъятие документов, при этом они имеют право делать заявления по поводу этих действий, подлежащие занесению в акт изъятия.
Перед производством изъятия документов должностное лицо Контрольно-счётной палаты определяет перечень необходимых документов, подлежащих изъятию, и устанавливает место их нахождения или хранения.
При производстве изъятия документов должностным лицом Контрольно-счётной палаты  предъявляется руководителю проверяемого объекта постановление о производстве изъятия документов. При этом должностным лицом Контрольно-счётной палаты, производящим изъятие документов, одновременно составляется специальная опись изъятых документов и производится фиксация их содержания, а в необходимых случаях оформляются копии изъятых документов, о чём указывается в акте изъятия, который составляется по установленной форме согласно Приложению 10 к настоящему Регламенту.
 При составлении специальной описи изъятых документов копия её, как и акт изъятия вручается должностным лицам проверяемого объекта. О вручении копии акта и специальной описи под роспись делается отметка в акте изъятия.
Если должностные лица проверяемого объекта откажутся от подписания акта изъятия, должностное лицо Контрольно-счётной палаты, производящее изъятие документов, делает об этом отметку в акте изъятия, при этом отказавшимся от подписи должностным лицам проверяемого объекта предоставляется право дать письменное объяснение о причинах отказа, которое заносится в акт изъятия. В заключительной части акта изъятия указывается, что изъятые документы упакованы и переданы в полном объёме должностному лицу, производящему изъятие документов.
Изъятые документы хранятся в специально отведённом месте в Контрольно-счётной палате до принятия решения председателем Контрольно-счётной палаты по результатам их осмотра, проверки и исследования. 
При отсутствии злоупотреблений изъятые документы возвращаются проверяемому объекту с росписью в получении документов. Срок нахождения изъятых документов в Контрольно-счётной палате
 не может превышать 2-х месяцев с момента их изъятия. 
В случаях обнаружения злоупотреблений, влекущих за собой наказание в уголовном порядке, изъятые документы по решению председателя Контрольно-счётной палаты передаются в правоохранительные органы. Решение о возврате документов принимают правоохранительные органы, о чём сообщается письменно в Контрольно-счётную палату и руководителям проверяемых объектов.
В случаях отказа в допуске на объект проверки или отказа работниками проверяемого объекта представить необходимые документы либо возникновения иных препятствий для проведения контрольного мероприятия, инспектором составляется акт по форме Приложения № 7 к настоящему Регламенту. Административная ответственность за данные нарушения действующим законодательством не установлена. 
При неоднократном неисполнении требований должностных лиц о представлении документов для проведения контрольного мероприятия, либо создании иных условий, препятствующих проведению контрольного мероприятия, председателем Контрольно-счётной палаты сообщается об этих фактах в орган, по поручению которого проводится проверка, либо в орган, осуществляющий общее руководство проверяемой организаций (руководителю вышестоящего органа), для принятия мер по устранению нарушений.
При отсутствии или запущенности бухгалтерского учёта у проверяемого объекта инспектором составляется об этом отдельный (промежуточный) акт по форме Приложения  13 к настоящему Регламенту. 
Инспектор незамедлительно докладывает о данных фактах председателю Контрольно-счётной палаты для принятия соответствующего решения. 
Результаты решения по данным вопросам доводятся до руководителя проверяемого объекта, его вышестоящей организации и (или) органа, осуществляющего общее руководство деятельностью проверяемого объекта.
Контрольное мероприятие проводится после устранения указанных в актах препятствий.
Председателем Контрольно-счётной палаты контрольное мероприятие может быть приостановлено, то есть проверочные действия на проверяемом объекте могут быть прекращены, сроки проведения контрольного мероприятия изменены (без увеличения установленной продолжительности контрольного мероприятия) в случае поступления в Контрольно-счётную палату поручений Главы Кочубеевского муниципального района, оформленных соответствующим решением, запросов уполномоченных органов и (или) должностных лиц либо необходимости проведения экспертизы проекта бюджета, иных нормативных правовых актов, подготовки отчётов, заключений об исполнении бюджета и по иным основаниям.
О приостановлении контрольного мероприятия руководителю проверяемого объекта направляется соответствующее уведомление. 
На возобновление или продление сроков проведения проверки (ревизии) председателем Контрольно-счётной палаты выдается новое (дополнительное) решение.
3.2.3. Оформление результатов  контрольного мероприятия
По результатам контрольного мероприятия составляется акт по форме Приложения № 14 к настоящему Регламенту, за достоверность которого несёт персональную ответственность должностное лицо Контрольно-счётной палаты, проводящее контрольное мероприятие.
1. Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и итоговой (заключительной) частей.
Вводная часть акта должна содержать следующую информацию:
-наименование темы контрольного мероприятия;
-дату и место составления акта контрольного мероприятия;
-кем и на каком основании проведено контрольное мероприятие (с указанием на плановый характер контрольного мероприятия или ссылкой на поручение);
-проверяемый период и сроки проведения контрольного мероприятия;
-полное наименование проверяемого объекта и его реквизиты;
-ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации;
-сведения об учредителях;
-основные цели и виды деятельности проверяемого объекта;
-наличие у проверяемого объекта лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;
-перечень и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, а также лицевых счетов, открытых в органах казначейства;
-перечень должностных лиц, имеющих право подписи финансовых и банковских документов.
Вводная часть акта контрольного мероприятия может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету контрольного мероприятия.
Описательная часть акта контрольного мероприятия должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в программе контрольного мероприятия.
В акте контрольного мероприятия проверяющие лица должны соблюдать объективность и обоснованность, чёткость, лаконичность, доступность и системность изложения.
        2. Результаты излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтверждённых имеющимися у проверяемых объектов документами, результатами произведенных промежуточных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц.
        3. Описание фактов нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, приводится со ссылкой на соответствующие законодательные и нормативные документы, указывается размер документально подтверждённого нанесённого ущерба и период его образования, а также установленные факты неэффективного, нецелевого использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков.
       4. В акте не допускается включение различного рода выводов, предложений и фактов, не подтверждённых документами или результатами контрольного мероприятия, сведений из материалов правоохранительных органов. 
5. По выявленным в результате проверки фактам нарушений действующего законодательства в акте должны быть указаны: 
-состав нарушений со ссылкой на соответствующие законодательные и нормативные акты (конкретные пункты); 
-ссылки на документы (финансовые, бухгалтерские, иные), подтверждающие факт нарушения; 
-в необходимых случаях копии указанных документов прилагаются к акту. 
По установленным фактам нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков, в 
акте должно быть представлено экономическое обоснование фактов неэффективности с приложением необходимых расчётов.

6. Акт контрольного мероприятия не должен содержать субъективных предположений проверяющих и политических оценок решений, принимаемых органами местного самоуправления.
К акту прилагаются таблицы, справки, письменные объяснения должностных лиц (работников) проверяемого объекта, промежуточные акты, составленные проверяющими по отдельным вопросам проверки.
Промежуточные акты подписываются инспектором, ответственным за проверку конкретного вопроса контрольного мероприятия, и соответствующими должностными и материально-ответственными лицами проверяемого объекта.
Факты, изложенные в промежуточных актах, включаются в акт контрольного мероприятия.
Итоговая часть акта контрольного мероприятия содержит обобщённое суммовое выражение выявленных в ходе проверки фактов нарушений при необходимости с разбивкой по определённым периодам.
Объём акта контрольного мероприятия не ограничивается, но ответственный за  проведение контрольного мероприятия должен стремиться к разумной краткости изложения, при обязательном отражении в нём ясных и полных ответов на все вопросы, предусмотренные программой. 
7. Акт по результатам контрольного мероприятия оформляется в течение 7-ми рабочих дней с момента его окончания, подписывается инспектором и передаётся для последующего согласования председателю Контрольно-счётной палаты .
При согласовании акта  осуществляется проверка обоснованности и законности указанных в акте нарушений действующего законодательства, выявленных на проверяемом объекте. 
Согласование акта с председателем Контрольно-счётной палаты  осуществляется в течение 4-х рабочих дней с момента его оформления.
        8. Один экземпляр оформленного и согласованного акта контрольного мероприятия вручается руководителю или главному бухгалтеру проверяемого объекта под роспись в получении с указанием даты получения. 

          Отправка акта по почте осуществляется заказным письмом с уведомлением.

Образец сопроводительного письма о направлении для сведения акта приведён в Приложении № 15 к настоящему Регламенту.

Каждая страница, направляемого (представляемого) для сведения акта, должна быть завизирована одним из ответственных исполнителей контрольного мероприятия.
9.    Полученный или представленный для ознакомления (сведения) акт по результатам проведенного мероприятия должен быть рассмотрен руководством проверенной организации в срок не более 5 рабочих дней с момента их получения по почте или под роспись в получении с указанием даты получения.
Руководители проверяемых организаций вправе в срок до пяти рабочих дней, с момента получения акта контрольного мероприятия подготовить и представить свои пояснения и замечания о результатах проверки, которые прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. Пояснения и замечания излагаются в форме протокола разногласий в письменном виде и направляются (представляются) в Контрольно-счётную палату в течение 5 рабочих дней после получения акта для ознакомления по почте или под роспись в получении с указанием даты получения.         

Акт контрольного мероприятия считается принятым, если протокол разногласий не представлен по истечению указанного срока. 
        10. Протокол разногласий подлежит обязательному рассмотрению в Контрольно-счётной палате с приглашением руководителя проверяемого объекта в течение 10-ти дней с момента его получения. В течение указанного периода инспектор обязан проверить обоснованность представленных разногласий и подготовить по ним письменный ответ, который после рассмотрения и подписания председателем Контрольно-счётной палаты направляется руководителю проверяемого объекта и приобщается к материалам контрольного мероприятия.
11. В случае поступления протокола разногласий в Контрольно-счётной палате по истечении установленного срока изложенные в нём возражения, замечания рассмотрению не подлежат, но принимаются к сведению и приобщаются к материалам дела. 
12. Письменный ответ вручается инспектором, ответственным за проведение контрольного мероприятия, в таком же порядке, как и акт контрольного мероприятия. 
В случае отказа должностных лиц проверяемого объекта подписать или (и) получить акт контрольного мероприятия инспектор, ответственный за проведение контрольное мероприятие, в конце акта производит запись об отказе от подписи или (и) получения акта.
В этом случае акт контрольного мероприятия может быть направлен проверяемому объекту по почте или иным способом, свидетельствующим о факте и дате его получения. При этом к экземпляру акта контрольного мероприятия, остающемуся на хранении в Контрольно-счётной палате, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта. 
Внесение изменений в подписанные акты не допускается.
Порядок оформления, представления для подписания должностными лицами проверяемого объекта промежуточных актов аналогичен порядку, установленному настоящим Регламентом для актов, обобщающих результаты контрольного мероприятия. Срок для ознакомления с промежуточными актами проверки и их подписания может быть установлен  до 5-ти рабочих дней.
После рассмотрения протокола разногласий в Контрольно-счётной палате  и подготовки на него ответа инспектором, ответственным за контрольное мероприятие, в течение 3-х рабочих дней составляется отчёт приведённый в приложении №16 к настоящему Регламенту, подписываемый исполнителем и утверждаемый председателем Контрольно-счётной палаты, и заключение, подписываемое председателем Контрольно-счётной палаты. Отчёт обобщает материалы контрольного мероприятия, а также сделанные на их основе выводы и предложения. Заключение направляется в Совет Кочубеевского муниципального района и одновременно Главе Кочубеевского муниципального района.
О причинённом бюджету Кочубеевскому муниципального района ущербе или потерях бюджета, а также выявленных нарушениях законодательства Контрольно-счётная палата информирует вышестоящий орган проверяемого объекта, а при выявлении нарушения законодательства, влекущего за собой наказание в уголовном порядке, представляет соответствующие материалы в правоохранительные органы.
Должностные лица Контрольно-счётной палаты и привлечённые к её работе специалисты могут использовать данные, полученные в ходе контрольных мероприятий, только в интересах задач и функций Контрольно-счётной палаты.
13. При проведении контрольных мероприятий должностные лица Контрольно-счётной палаты, участвующие в контрольном мероприятии, не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности свои выводы до завершения контрольного мероприятия и оформления его результатов в установленной форме.
3.2.4. Реализация результатов проверки (ревизии) 

По результатам контрольно-ревизионных мероприятий Контрольно-счётная палата для принятия мер по устранению выявленных нарушений направляет органам местного самоуправления, руководителям проверяемых организаций представления для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного Кочубеевскому муниципальному району ущерба и привлечения к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства. Примерная форма представления приведена в Приложении № 17 к настоящему Регламенту.

Представление Контрольно-счётной палаты должно быть рассмотрено в срок, указанный в представлении. В этот же срок в адрес  Контрольно-счётной палаты направляется уведомление о мерах, принятых по его реализации. Если в представлении срок не указан, то рассмотрение представления и направление уведомления осуществляется в месячный срок  со дня получения представления.

Факты  неисполнения либо ненадлежащего исполнения представления фиксируются актом контроля исполнения  по форме Приложения  18 настоящего Регламента.

неисполнение или ненадлежащее исполнение требований Контрольно-счётной палаты, а равно нарушение установленного срока сообщения о результатах рассмотрения представления, влечёт за собой  административную ответственность, установленную Законом Ставропольского края «Об административных правонарушениях».

    В случае выявления    при проведении контрольных мероприятий хищения денежных средств или материальных средств, а также иных злоупотреблений Контрольно-счётная палата  передает материалы проверок и обследований в правоохранительные органы.

Представление может быть обжаловано в судебном порядке.

Представления выписываются должностным лицом Контрольно-счётной палаты, ответственным за проведение контрольного мероприятия, в течение 2-х рабочих дней после составления заключения о результатах контрольного мероприятия.

Представления Контрольно-счётной палаты принимаются и подписываются Председателем Контрольно-счётной палаты.

 Контроль исполнения представлений возлагается на инспектора. 

3.2.5. Оформление дел по завершению проведения проверок (ревизий)

Все материалы ревизии, проверки, включая решение на право проведения проверки (ревизии), акт(-ы), представления, информация, поступившая от организаций о принятых мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков и т.д., подшиваются в отдельную папку, листы нумеруются, прикладывается опись всех документов.
Материалы ревизии (проверки) в течение года хранятся у инспекторов в соответствии с номенклатурой дел Контрольно-счётной палаты. Ежегодно (до 15 февраля)   материалы завершённых проверок (ревизий) передаются на хранение  в установленном порядке.
3.3. Анализ результатов контрольных мероприятий

1. Инспектором Контрольно-счётной палаты систематически осуществляется подготовка отчётов о результатах проведённых контрольных мероприятий по закреплённому направлению за год. 
2. Отчёт включает в себя сводную систематизированную информацию о результатах проведённых контрольных мероприятиях по всем видам контрольной деятельности и состоит из информации (отчётов) по следующим разделам: 
-       контрольная деятельность;
-       экспертно-аналитическая и информационная деятельность;
-     предложения по совершенствованию бюджетного законодательства и развитию бюджетно-финансовой системы. 
3. Ежеквартальные отчёты об итогах работы по направлениям деятельности инспектора представляются  председателю Контрольно-счётной палаты не позднее 10-ти дней с момента окончания отчётного периода и являются основой для подготовки ежеквартальной информации об итогах проведённых контрольных мероприятий. 
Отчёт о проведенных контрольных мероприятиях за год составляется и представляется инспектором  председателю Контрольно-счётной палаты  не позднее 1 февраля года, следующего за отчётным.
4. Сводный годовой отчёт о работе Контрольно-счётной палаты составляется  председателем Контрольно-счётной палаты на основании отчёта инспектора не позднее 15 февраля года, следующего за отчётным.
5. Контрольно-счётная палата регулярно 1 раз в год представляет в Совет Кочубеевского муниципального района  отчёт (информацию) о результатах проведённых за год контрольных мероприятий, который в установленном порядке подлежит обязательному опубликованию в средствах массовой информации.
3.4. Экспертно-аналитическая деятельность Контрольно-счётной палаты
Во исполнение возложенных на Контрольно-счётную палату задач должностными лицами Контрольно-счётной палаты  осуществляется экспертно-аналитическая деятельность путём:

1) проведения финансовой экспертизы проекта бюджета, ежеквартальных и годового отчетов об исполнении  бюджета Кочубеевского муниципального района, обоснованности его доходных и расходных статей, размеров государственного долга района, в том числе заимствований и дефицита районного бюджета, проектов нормативных правовых актов, иных документов, затрагивающих вопросы бюджета, финансовых средств района, управления и распоряжения муниципальной собственностью; 

2) анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе;

3) подготовки и представления заключений и анализа ответов на запросы;

4) анализа проектов программ, на финансирование которых направляются средства бюджета муниципального образования.

По другим вопросам, входящим в ее компетенцию, Контрольно-счётная палата осуществляет подготовку и представление заключений или письменных ответов на основании поручений  Совета Кочубеевского муниципального района и запросов Главы  Кочубеевского муниципального района.

Экспертиза и мониторинг проводятся  председателем Контрольно-счётной палаты и инспектором Контрольно-счётной палаты, на которых в установленном порядке возложены обязанности по проведению экспертизы, мониторинга.

Экспертиза проводится в течение месяца с момента поступления документа, если иной срок не указан в обращении о проведении экспертизы или поручении председателя Контрольно-счётной палаты.

Контрольно-счётная палата не вправе  отказаться от проведения финансовой экспертизы и выдачи заключения о её результатах, за исключением случаев, когда представленные  на экспертизу проекты документов не содержат в полном объеме  информацию, предусмотренную нормативными актами Кочубеевского муниципального района и финансовых ресурсов Кочубеевского муниципального района.

Контрольно-счётная палата ежеквартально в установленном порядке проводит анализ исполнения бюджета Кочубеевского муниципального района и представляет в Совет Кочубеевского муниципального района информацию об исполнении бюджета  района. 

Проведение экспертно-аналитических мероприятий, при необходимости оформляется  приказом  председателя  Контрольно-счётной палаты с указанием сроков проведения, ответственных должностных лиц.

Заключение, являющееся результатом проведения экспертизы, должно содержать:

основание для проведения;

источники, лежащие в основе проведения экспертно-аналитического мероприятия;

выводы и оценка исследуемого предмета;

рекомендации или предложения о мерах по устранению выявленных нарушений (недостатков).

Заключение Контрольно-счётной палаты не должно содержать политических оценок проектов решений и иных нормативных правовых актов.

3.5. Взаимодействие Контрольно-счётной палаты с другими лицами
При проведении контрольно-ревизионной деятельности в пределах своей компетенции Контрольно-счётная палата может взаимодействовать с федеральными, краевыми  и районными   контрольными, а также правоохранительными органами. Взаимодействие осуществляется в следующих формах:

привлечение по согласованию в установленном порядке специалистов указанных органов к проведению контрольных мероприятий;

обмен методическими и нормативными материалами;

обмен результатами контрольной деятельности;

оказание необходимой консультационной и методической помощи.

Привлечение к проводимым мероприятиям представителей лиц, с которыми Контрольно-счётная палата имеет договоры или соглашения о сотрудничестве, производится с учетом заключенных договоров или соглашений.

3.6. Планирование работы Контрольно-счётной палаты
В соответствие со статьей 11 Положения о Контрольно-счётной палате Контрольно-счётная палата строит свою работу на основе годовых и квартальных планов работы, утвержденных председателем Контрольно-счётной  палаты.

Обязательному рассмотрению и включению при формировании планов работы Контрольно-счётной палаты подлежат поручения  Главы Кочубеевского  муниципального района. 

Внеплановые контрольные мероприятия проводятся  по решению председателя Контрольно-счётной палаты.  Основаниями внеплановых контрольных мероприятий могут быть  поручения  Главы Кочубеевского муниципального района, обращения правоохранительных органов.

В целях исключения дублирования проведения контрольных мероприятий Контрольно-счётная палата координирует свою деятельность по планированию и проведению мероприятий с исполнительными органами муниципальной  власти Кочубеевского района.

План работы  должен содержать следующее:

цель включения контрольного мероприятия в план;

объект(ы) контроля;

сроки проведения контрольного мероприятия;

виды и перечень конкретных мероприятий;

перечень участников контрольного  мероприятия;

сведения о должностном лице, ответственном за проведение контрольного мероприятия (должность, фамилия и инициалы).

Контроль за формированием и реализацией квартальных и годового планов работы Контрольно-счётной палаты возлагается на  председателя Контрольно-счётной палаты. 

Ответственность за выполнение утвержденных председателем Контрольно-счётной палаты планов и внеплановых заданий несет инспектор Контрольно-счётной палаты.

Квартальные планы работы Контрольно-счётной палаты утверждаются председателем Контрольно-счётной палаты ежеквартально в соответствии с годовым планом работы Контрольно-счётной палаты. Квартальные планы работы Контрольно-счётной палаты конкретизируют мероприятия годового плана работы Контрольно-счётной палаты. Квартальный план работы Контрольно-счётной палаты включает в себя объекты, цели, сроки проведения контрольных мероприятий, а также определяет ответственных исполнителей.

По результатам рассмотрения обращения принимается одно из следующих решений:

включить в план и провести контрольно-ревизионное и (или) экспертно-аналитическое мероприятие;

учесть обращение при проведении плановых контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий;

направить обращение в иные государственные органы для рассмотрения в соответствии с их компетенцией;

отклонить обращение (с обоснованием причин отклонения).

О решении, принятом в результате рассмотрения, в обязательном порядке сообщается автору обращения в установленные законодательством  сроки.

Организация работы с обращениями граждан в Контрольно-счётной палате, в том числе и личный прием граждан, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3.7. Информация о деятельности Контрольно-счётной палаты
Контрольно-счётная палата представляет Совету Кочубеевского муниципального района  ежегодный отчет о работе Контрольно-счётной палаты (далее – Отчет о работе).

Отчет о работе представляется  Совету  Кочубеевского муниципального района в установленные сроки председателем Контрольно-счётной палаты, а в его  отсутствие инспектором.

Отчет о работе содержит результаты проведения всех контрольных мероприятий Контрольно-счётной палаты по всем направлениям деятельности Контрольно-счётной палаты.

Подготовка материалов для формирования Отчета о работе осуществляется председателем Контрольно-счётной палаты, инспектором, в течение всего отчетного периода.

В Отчет о работе в обязательном порядке включается информация о представлениях, направленных в течение отчетного года, в том числе по результатам контрольных мероприятий, проведенным в предыдущем году. Количество исполненных и снятых с контроля представлений Контрольно-счётной палаты определяется по состоянию на 15 февраля года, следующего за отчётным.

3.7.1. Обеспечение доступа к информации 

о деятельности Контрольно-счётной палаты

Обеспечение в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом доступа граждан и организаций к информации о деятельности Контрольно-счётной палаты, за исключением информации ограниченного доступа, возлагается на уполномоченных председателем Контрольно-счётной палаты должностных лиц.

Организация работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Контрольно-счётной палаты осуществляется в порядке, установленном председателем Контрольно-счётной палаты. 

 Информация о деятельности Контрольно-счётной палаты представляется средствам массовой информации уполномоченным должностным лицом Контрольно-счётной палаты по согласованию с председателем Контрольно-счётной палаты.

Информация о деятельности Контрольно-счётной палаты в установленном порядке размещается в сети Интернет. Положение об информационном сайте Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района утверждается председателем Контрольно-счётной палаты.

Работа Контрольно-счётной палаты, связанная с предоставлением информации о своей деятельности, осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.    

3.8. Порядок ведения дел
Общий порядок работы в Контрольно-счётной палате с несекретными служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования и оформления дел, подготовки и передачи документов несекретного делопроизводства на хранение, определяется Инструкцией по организации делопроизводства в Совете Кочубеевского муниципального района.  

Организация комплекса мероприятий по обеспечению сохранности  информационных ресурсов Контрольно-счётной палаты осуществляется в соответствии с законодательством.  

3.9.  Порядок подготовки ответов

        Представление ответов на запросы Главы Кочубеевского муниципального района, Совета Кочубеевского муниципального района, комиссий, рабочих групп даётся в письменной форме за подписью председателя Контрольно-счётной палаты   в установленный председателем срок, а также в устной форме должностным лицом, представляющим Контрольно-счётной палаты на заседании соответствующей комиссии или рабочей группы.

 
3.10. Порядок работы с обращениями граждан

Контрольно–счётная палата  в пределах своей компетенции обеспечивает рассмотрение индивидуальных и коллективных письменных обращений граждан, организаций, принятие по ним решений и направление ответа в установленный законом срок. Председатель Контрольно-счётной палаты организует работу и подписывает ответы на письменные обращения.

Председателем Контрольно-счётной палаты приём граждан ведётся в установленные дни недели. Запись на приём и организация приёма граждан обеспечиваются инспекторами Контрольно-счётной палаты. Организация исполнения решений, принятых по результатам приёма граждан, возлагается председателем Контрольно-счётной палаты на конкретное должностное лицо Контрольно-счётной палаты.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Регламент Контрольно-счётной палаты утверждается председателем Контрольно-счетной палаты. Регламент Контрольно-счётной палаты вступает в силу со дня, следующего за днем его утверждения.

Настоящий Регламент может быть изменён или дополнен по представлению председателя Контрольно-счётной палаты на основании представлений инспекторов.
Положения Регламента, касающиеся деятельности лиц, не являющихся сотрудниками Контрольно-счётной палаты, реализуются по согласованию с ними. 

Требования Регламента Контрольно-счётной палаты является обязательными для всех работников Контрольно-счётной палаты, и подлежат обязательному  исполнению.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Регламентом Контрольно-счётной палаты, решения принимаются председателем Контрольно-счётной палаты, которые вводятся в действие приказом.  Приказы  председателя  Контрольно-счётной палаты обязательны для исполнения  работниками  Контрольно-счётной палаты.

Образец оформления                                                                                            Приложение №1  к Регламенту 

  Контрольно-счётной палаты                          


 Кочубеевского муниципального района
Уважаемый имя отчество!

В соответствии с______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

  (пункт плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района, иные основания для проведения контрольного мероприятия. Предусмотренные Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 24.11.2011 № 54)
проводится контрольное мероприятие «_____________________________________________________________________________________»

                                                                                                  (наименование контрольного мероприятия)

в _______________________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии со статьями 16  Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета  Кочубеевского муниципального района от 24.11.2011 № 54 прошу до «___»______________20___ года представить (поручить представить) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия руководителя контрольного мероприятия)

следующие документы (материалы, данные или информацию):

1.______________________________________________________________________________________

(указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по которым необходимо представить соответствующую информацию)

2.______________________________________________________________________________________

Председатель Контрольно-счётной палаты     личная подпись                               инициалы, фамилия
Образец оформления                                                                                       Приложение № 2 
 к Регламенту 


 Контрольно-счётной палаты                          

                                                                                       Кочубеевского муниципального района
АКТ

по факту непредставления информации по запросу Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района

_____________________________________________________________________________________

         (наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), предприятия, _______________________________________________________________________________________________________

учреждения, организации)

                                                                                                                                “___”__________20__г.

В соответствии со статьёй 16 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального  района  от 20.12.2012г.№54, должностным лицом Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

была запрошена “___”__________20__ г. следующая информация____________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
          Указанная информация  в установленный срок не представлена (представлена не в полном объёме, представлена недостоверная информация  и т.п.).

Таким образом, нарушены требования Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012г. № 90 (ст. ______), созданы препятствия при осуществлении  должностными лицами Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района контрольных мероприятий. 

Настоящий акт составлен в присутствии ____________________________________________

                                                                                                                    (должность, Ф.И.О.)

в двух экземплярах, один из которых  вручён руководителю (передан через канцелярию) _____________________________________________________________________________________
(наименование органа  местного самоуправления (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации)
Подписи: 

	Контрольно-счётная палата Кочубеевского муниципального района


	(наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации)

	(должность, Ф.И.О.)
	(должность, Ф.И.О.)


От подписи под настоящим  Актом  отказался    ____________________________________

                                                                                                                       наименование органа  местного самоуправления 

_____________________________________________________________________________________________ (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации, должность, Ф.И.О.

Подписи должностных лиц Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района:

____________              ____________                 _____________

(должность)                       (подпись)                                    (Ф.И.О.)

Аналогичным образом оформляются акты в случае отказа в допуске на объект проверки либо создания препятствий при проведении контрольных мероприятий.

                                                                                   Приложение № 3
к  Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

(на бланке Контрольно-счётной палаты)

ПРИКАЗ

 ____________                                   с. Кочубеевское                                   № ___
О проведении _____________________________________________________________




                  (вид контрольного мероприятия)

В соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 № 54  и планом работы Контрольно-счётной палаты на __ квартал 20_ г. должностному лицу либо контрольной группе в составе:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ фамилии, имена, отчества, замещаемые должности

(в случае привлечения специалистов – так же указывается место  работы)

поручается провести_________________________________________________________

                               (наименование контрольного мероприятия, проверяемый период, объект (-ы) контроля)

Срок проведения _______________________________и подготовки документов 



         (наименование контрольного мероприятия)
по результатам контрольного мероприятия _________________________________                

      (дата начала  и  окончания срока проведения контрольного мероприятия)

Для организации работы сотрудников Контрольно-счётной палаты в соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района (статьи 13, 15,16) необходимо создать условия для работы лиц, предоставить необходимые помещения, средства связи, обеспечить выполнение машинописных работ.

Примечание: окончанием срока проведения контрольного мероприятия является день подписания акта о результатах проведения контрольного мероприятия.

Председатель Контрольно-счётной палаты         ___________________

                                    


      


(подпись, Ф.И.О.)

С приказом ознакомлен: ____________________________________________________

                                                           (должность, Ф.И.О. руководителя объекта (-ов) контроля)

___________________                                                                      ____________________

                 (дата)                                                                                                                             (подпись)

                                                                              Приложение № 4
к  Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

(на бланке Контрольно-счётной палаты)

УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___

____________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество сотрудника Контрольно-счётной палаты)

поручается провести: ____________________________________________________________



(наименование контрольного мероприятия, наименование 


объекта (-ов) контроля, проверяемый период)

Срок проведения контрольного мероприятия:________________________________________

                                                                                 

 
(дата начала  и  окончания срока проведения 

контрольного мероприятия)

Основание: приказ Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района __________________________________________________________________________________
(дата, номер приказа)

Председатель Контрольно-счётной палаты       _________________________                     





















       (подпись, Ф.И.О.)

                                                                    м.п.

Срок проведения контрольного мероприятия приостановлен:__________________

                                                                                                      (дата приостановления контрольного мероприятия)

Основание: приказ Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района ______________

                                                                                                                            
            (дата, номер приказа)

Председатель Контрольно-счётной палаты      _________________________                     






















(подпись, Ф.И.О.)

                                                                    м.п.

Срок проведения контрольного мероприятия продлен до:___________________

                                                                                  (дата окончания срока проведения контрольного мероприятия)

Основание: приказ Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района __________                                                                                            
                                                                                                                                                         (дата, номер приказа)

Председатель Контрольно-счётной палаты            _________________________                     








(подпись, Ф.И.О.)    

                                                                     м.п.
Приложение № 5
к  Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

                                                                       УТВЕРЖДАЮ

Председатель Контрольно-счётной палаты

                                                       Кочубеевского муниципального района

                                                                       _________________________

"__"_____________20___ года
ПРОГРАММА 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и период проведения контрольного мероприятия)

	  № 

 п/п
	Перечень вопросов, заданий, объектов


	Исполнитель
	Срок

исполнения

	
	
	
	


Руководитель контрольной группы ____________ __________________

                                                                                                   (подпись)                       (Ф.И.О.)

С программой ознакомлены: ____________ __________________

      (подпись)                    (Ф.И.О. исполнителя) 

                                                  ____________ __________________

      (подпись)                    (Ф.И.О. исполнителя) 

 Приложение № 6
к  Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

АКТ ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИТИЯ

______________________________                                           __________________20__года

(место нахождения объекта контроля)                                                                                               

В соответствии с планом работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района на _____ год, приказом Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района ____________________________________________
                  
(дата, намер приказа)

контрольной группой Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района проводится______________________________________
                      (наименование контрольного мероприятия)

Для проведения контрольного мероприятия вне места нахождения объекта контроля в Контрольно-счётную палату Кочубеевского муниципального района переданы следующие пакеты документов:

1.________________________________________________________;

2.________________________________________________________;

3.________________________________________________________

                                       (указывается наименование пакета документов, количество листов)

Передача документов произведена в присутствии должностного лица объекта контроля - _____________________________________________




                              (должность, Ф.И.О.)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен должностному лицу объекта контроля – _____________________________









          (должность, Ф.И.О.)

Руководитель контрольной группы    ________________      _______________

   (должность, подпись)                 (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил       _________________        ____________________

         





(должность, подпись)
     (расшифровка подписи)

Примечание: в случае необходимости к акту передачи документов для проведения контрольного мероприятия могут прилагаться описи переданных документов, оформленные по форме согласно приложению к настоящему акту. 

Приложение к акту передачи            документов для проведения контрольного мероприятия

Опись переданных документов 

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Количество экземпляров

	11.
	
	
	

	22.
	
	
	

	33.
	
	
	

	4.
	
	
	


Всего листов: ____________

                                 (количество листов)

Образец заполнения                                                                                                                                                                                                Приложение № 7 
                                                                                                                      к Регламенту 


Контрольно-счётной палаты

                                                                                       Кочубеевского муниципального района

Акт

по фактам создания препятствий сотрудникам Контрольно-счётной палаты 

Кочубеевского муниципального района в проведении контрольного мероприятия

____________________________                                                 «__»___________20___года

(населенный пункт)
В соответствии с ______________________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района, иные основания для проведения контрольного мероприятия. Предусмотренные Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012 года  № 54)
в ________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «________________________________________________».

                                                                                      (наименование контрольного мероприятия)

Должностными лицами__________________________________________________________

                                                                                  (должность, инициалы, фамилия)

созданы препятствия сотрудникам Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(должность, инициалы и фамилии инспекторов)

в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)

Это является нарушением статьи 15 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012года №54 и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии со статьёй 19.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления____________________________________________________________________

                                                                                (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

Руководитель контрольного мероприятия

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

Один экземпляр акта получил:

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

Образец оформления
Приложение № 8

  к Регламенту 

Кочубеевского муниципального  района


   Контрольно-счётной палаты

Акт

по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

____________________________                                                    «__»___________20___года

(населенный пункт)
В ходе контрольного мероприятия «______________________________________________»,

                                                                                                                     (наименование контрольного мероприятия)

осуществляемого в соответствии с______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(пункт плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района, иные основания для проведения контрольного мероприятия. Предусмотренные Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012 года № 54)
на объекте ______________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения:

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________

Руководитель (или иное уполномоченное должностное лицо)__________________________

_______________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

Руководитель контрольного мероприятия

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

Участники контрольного мероприятия

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

Один экземпляр акта получил:

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «___»__________20___года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________

Руководитель контрольного мероприятия

должность                                                                  личная подпись                                                         инициалы, фамилия

Приложение № 9
к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

АКТ

ПО ФАКТУ ОПЕЧАТЫВАНИЯ КАСС, КАССОВЫХ ИЛИ 

СЛУЖЕБНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ, СКЛАДОВ, АРХИВОВ

______________________________                                           __________________20__года

(место нахождения объекта контроля)                                                                                               

На основании плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района на _____ год контрольной группой Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района проводится ________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

В соответствии со статьей 15 Положения о Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 года № 54 уполномоченными должностными лицами Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района ___________________________________

                                                 (должность, Ф.И.О.)

опечатаны:  _______________________________________________________ 

(перечень опечатанных объектов)

 __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля  ____________________

_______________________________________________________________________________________________________

                                       (наименование объекта контроля, Ф.И.О. должностного лица объекта контроля)

Руководитель (член) контрольной группы  ___________      _______________

                                  (должность, подпись)         (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил         _________________        ______________________
                                                                                        (должность, подпись)             (расшифровка подписи)

                            Приложение № 10
к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

АКТ 

ИЗЪЯТИЯ ДОКУМЕНТОВ
______________________________                                           __________________20__года

(место нахождения объекта контроля)                                                                                               

На основании плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района на _____ год контрольной группой Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района проводится __________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

В соответствии со статьей 15 Положения  О Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 № 54 уполномоченными должностными лицами Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района____________________________                                                  (должность, Ф.И.О.)

изъяты следующие документы: 

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

Документы изъяты согласно прилагаемой описи на___________ листах.

                                                                                              (цифрами и прописью)

Общее количество изъятых документов _________________.

                                                                                     (цифрами и прописью)

Изъятие  документов произведено в присутствии должностных лиц

_____________________________________________________________________________________________

(наименование объекта контроля, должность, Ф.И.О. должностных лиц объекта контроля)

_____________________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых с приложением копий изъятых документов, вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля  
_______________________________________________________________________________________________________

                                (наименование объекта контроля, Ф.И.О. должностного лица объекта контроля)

Руководитель контрольной группы    ______________      _______________

   (должность, подпись)  (расшифровка подписи)

Член контрольной группы    ______________      ___________

                                                         (должность, подпись)  (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил         _________________        ______________________
                                                                                                              

Образец оформления                                                                                    Приложение № 11 

 к Регламенту 

  Контрольно-счётной палаты

                                                                     Кочубеевского муниципального  района

                               ______________________________________________

                                                                                   (Должность, фамилия и инициалы председателя

                                 Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района)

УВЕДОМЛЕНИЕ

______________________                              "___" _______ 20__ года

 (место составления)

    Уведомляю   Вас,   что   в  ходе  проведения  контрольного  мероприятия

"_________________________________________________________________________"

                  (наименование контрольного мероприятия)

в _________________________________________________________________________

            (наименование проверяемого органа или организации)

в  соответствии  с  пунктом  2  части  1 статьи 14 Федерального закона от 7

февраля  2011  года  N  6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности

контрольно-счетных  органов  субъектов Российской Федерации и муниципальных

образований" в связи с ____________________________________________________

                                  (указать обстоятельства)

мною ______________________________________________________________________

     (должность, фамилия и инициалы должностного лица Контрольно-счетной

                       палаты Кочубеевского муниципального района)

произведено _______________________________________________________________

           (наименование действия (опечатывание кассы, кассовых и служебных

             помещений, складов, архивов, изъятие документов и материалов)

о чем составлен акт от "___" ________ 20__ г.

Вышеуказанные   действия   осуществлены   с   участием  уполномоченного

должностного лица _________________________________________________________

                    (должность, фамилия и инициалы уполномоченного

                    должностного лица проверяемого органа или организации)

                  _________________________________________________________

                    (личная подпись, инициалы и фамилия должностного лица

                    Контрольно-счетной палаты)

                            Приложение № 12

  к Регламенту

                                                                                                                                          Контрольно-счётной палаты Кочубеевского  муниципального  района 

       КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНАЯ ПАЛАТА КОЧУБЕЕВСОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

О ПРОИЗВОДСТВЕ ИЗЪЯТИЯ

Председатель Контрольно-счётной палаты _____________________________________________________,

( Ф.И.О.)

произведя осмотр и проверку документов ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

руководствуясь  Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённым решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012  № 54,
П О С Т А Н О В И Л:

Произвести изъятие ___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель Контрольно–счётной палаты

Кочубеевского муниципального района                    ________________                                 _____________

                                                                                         (подпись)                                    (расшифровка подписи)
____________________________________________________________________________________________

(подпись, дата и данные должностного лица, гражданина, у которого производится изъятие, об ознакомлении с настоящим Постановлением)

Примечание: копия Постановления остается в Контрольно-счётной палате, 1 экз. вручается лицу, у которого производится изъятие.
                                                                                                                                           Приложение № 13
к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

АКТ

ОБ УКЛОНЕНИИ ОБЪЕКТА КОНТРОЛЯ ОТ УСТАНОВЛЕННОГО ПОРЯДКА ВЕДЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

_______________________________                                           ______________20__года

(место нахождения объекта контроля)                                                                                               

В соответствии с  Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 № 54 и планом работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района на _____ год контрольной группой Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района проводится_______________________________

(наименование контрольного мероприятия)

В ходе проведения _______________________________________________
    

(наименование контрольного мероприятия)

должностными лицами Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района ____________________________________________________________________________________________________________________________________
  (должность, Ф.И.О.)

вскрыт факт уклонения _______________________________________от установленного




        (наименование объекта контроля)

 порядка ведения бухгалтерского учета, а именно: _____________________________


Руководитель __________________уведомлен о необходимости восстановления бухгалтерского учета. 

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (должностному лицу) объекта контроля__________________________ _____________________________________________________________________________                                                          

(наименование объекта контроля, Ф.И.О. должностного лица)
Руководитель контрольной группы    _____________    _________________

    (должность, подпись)         (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил             ________________        ___________________ 


 (должность, подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                         Приложение № 14
к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

АКТ

__________________                                                  _______________________
(место составления акта)                                                                                 (число, месяц, год составления акта)

На основании приказа Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района _________№ ____ (реквизиты приказа) контрольной группой  в составе: _________________________________________________________

                                              (должность, Ф.И.О. должностного(-ых)  лиц(а) Контрольно-счётной палаты)

проведено _____________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия и объекта контроля)

за период с  "___"_____________20__ года по  "___" ___________20__ года.

(проверяемый период)


В проведении контрольного мероприятия  принимали участие:________________________________________________________                        

(место работы, должность, Ф.И.О. специалистов, привлеченных к проведению контрольного мероприятия)

Контрольное мероприятие проведено с согласия: _____________________, 

                                                                                (должность, Ф.И.О. руководителя объекта контроля)

в присутствии ______________________________________________________

                                                           (должность, Ф.И.О. главного бухгалтер объекта контроля)

Контрольное мероприятие  начато:    _______________

                                                                                                     (число, месяц, год)

                            Контрольное мероприятие окончено: _______________
                                                                                                     (число, месяц, год)

В ходе проведения_________________________установлено следующее:

                                                (наименование контрольного мероприятия)

Полное и сокращенное наименование объекта контроля в соответствии с учредительными документами:

ИНН: 

Юридический адрес и (или) место нахождения объекта контроля: 

Фактический адрес объекта контроля:

Контактный телефон объекта контроля: 

Организационно-правовая форма объекта контроля:

Форма собственности объекта контроля: 

Сведения об учредителях (участниках) объекта контроля:

Ведомственная принадлежность объекта контроля и наименование вышестоящей организации:

Сведения о постановке на налоговый учет, внесении данных об объекте контроля в Единый государственный реестр юридических лиц.

Перечень и реквизиты всех счетов объекта контроля в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах федерального казначейства.

Право первой подписи в проверяемом периоде имел(и):____________________, главным бухгалтером (бухгалтером) являлся(ась): _________________________________________________

Сведения о проведенных ранее (в течение года, предшествующего году проведения контрольного мероприятия) в отношении объекта контроля контрольных мероприятиях и об устранении выявленных нарушений_____________________________________________________

 (кем, когда, наименование контрольного мероприятия, коротко результаты его проведения, если они относятся к предмету и цели проводимого контрольного мероприятия, сведения об устранении выявленных нарушений)   

Перечень неполученных документов (из числа затребованных) с указанием причин отказа (в случае отказа в предоставлении документов) или иных фактов, препятствующих проведению контрольного мероприятия:___________________________________________________

Сведения согласно учредительным документам (уставу, положению) объекта контроля: данные о регистрации объекта контроля (дата и орган регистрации), принятии учредительных документов; основные функции, цели и задачи деятельности, виды деятельности, осуществляемые в соответствии с учредительными документами; перечень структурных подразделений (представительств, филиалов) с указанием мест нахождения (при  необходимости оформляется приложением к акту); имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности.

Описательная часть

_______________________________________________________________

(ответы на вопросы программы контрольного мероприятия, подробное изложение результатов проведенного контрольного мероприятия в соответствии с требованиями, изложенными в Регламенте, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены)

______________________

   
                ______________________

(должность сотрудника Контрольно-счётной палаты)                                        (должность, Ф.И.О. руководителя объекта контроля)

_____________  _____________


______  ______________

   (подпись)                             (Ф.И.О.)



  (подпись)    (дата ознакомления)







___________________________________________

 (Ф.И.О. главного бухгалтера (бухгалтера) объекта                 контроля)








_______________        _______________________







    (подпись)                    (дата ознакомления)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах.

Один экземпляра акта на ___ листах с приложениями на ___ листах получил______________________________________________________

                                                                                             (должность, Ф.И.О. сотрудника объекта контроля)

______________  _____________

                 







 (дата)                                       (подпись)    

______________________________________________                              

      (запись об отказе ознакомления с актом)

          Приложение № 15

к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района
(на бланке Контрольно-счётной палаты)

	О направлении акта 

для ознакомления 
	(наименование должности руководителя объекта контроля, инициалы, фамилия должностного лица; место нахождения объекта контроля) 




Уважаемый __________________________________!

                                (имя, отчество руководителя объекта контроля)

В соответствии с Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденным Советом  Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012 № 54 должностное лицо либо контрольная группа Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района провело(а) _________________________________________________________           

                 (наименование контрольного мероприятия, по итогам проведения которого составлен акт)

      По результатам ______________ Вам  направляется  акт на ознакомление.
                         (наименование контрольного мероприятия)
Предлагаем Вам в течение 5 рабочих дней ознакомиться с представленным актом, письменно удостоверив факт ознакомления, и возвратить подписанный акт в Контрольно-счётную палату Кочубеевского муниципального района. В случае наличия разногласий просим Вас приложить их к акту. 

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

Председатель Контрольно-счётной палаты     __________      ____________                    




                       
       (подпись)                       (Ф.И.О.)    

     Приложение № 16
Утвержден

Председателем Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района
от «___» _____ 20__г. №__

отчет

о результатах контрольного мероприятия

«___________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)
1. Основание для проведения контрольного мероприятия: __________________________
__________________________________________________________________________________
(пункт плана работы Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района, иные основания для проведения контрольного мероприятия. Предусмотренные Положением о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012 года  № 54)
2. Предмет контрольного мероприятия: __________________________________________
__________________________________________________________________________________
(из программы проведения контрольного мероприятия)

3. Объект (объекты) контрольного мероприятия: __________________________________
__________________________________________________________________________________
(полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)

4. Срок проведения контрольного мероприятия с _____ по ______20___г.

5. Цели контрольного мероприятия:

5.1. _________________________________________________________________________
5.2. _________________________________________________________________________
(из программы контрольного мероприятия)

6. Проверяемый период деятельности: ___________________________________________
(указывается из программы проведения контрольного мероприятия в случае его отсутствия в наименовании контрольного мероприятия)

7.. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее.

7.1. (Цель 1) _________________________________________________________________
7.2. (Цель 2) _________________________________________________________________
(даются заключения по каждой цели контрольного мероприятия, основанные на материалах актов и рабочей документации, указываются вскрытые факты нарушения законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, Кочубеевского муниципального района и недостатки в деятельности проверяемых объектов со ссылкой на статьи законов и (или) пункты нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, Кочубеевского муниципального района, требования которых нарушены)

9. Возражения или замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия:___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(указываются наличие или отсутствие возражений или замечаний руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов на результаты контрольного мероприятия, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, прилагаемое к отчету, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия мер по устранению выявленных недостатков и нарушений)

10. Выводы:

1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
(кратко формулируются основные итоги контрольного мероприятия с указанием выявленных ключевых проблем, причин имеющихся нарушений и недостатков, последствий, которые они могут повлечь за собой)

11. Предложения (рекомендации):

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

(формулируются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, и другие предложения в адрес организаций и органов местного самоуправления, в компетенции которых находится реализация указанных предложений, а также предложения по направлению представлений, предписаний, информационных писем, обращений в правоохранительные органы)

Приложение: 1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________
(приводится перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, Кочубеевского муниципального района исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, документов, не полученных по запросу, актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия, заключений на замечания руководителей или иных уполномоченных должностных лиц объектов к актам по результатам контрольного мероприятия и другое)
___________________________________

(ответственный за проведении

контрольного мероприятия)                                     личная подпись                                            инициалы, фамилия
                                                                                     Приложение № 17
к Регламенту Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

	(на бланке Контрольно-счётной палаты) 
	


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

(примерная форма)

В соответствии ________________________________________________

      

 (основание для проведения контрольного мероприятия: 




план работы  Контрольно-счётной палаты на …, приказ …, обращение…)

проведено_________________________________________________________

    (наименование контрольного мероприятия)

В ходе контрольного мероприятия выявлено:

_________________________________________________________________

(указываются конкретные нарушения и недостатки, выявленные в результате проведения контрольного мероприятия, их последствия – фрагменты текста Отчета, относящиеся к данному объекту контроля) ____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________ 

С учетом изложенного предлагается принять меры по:

_____________________________________________________________________________

(перечисление конкретных мер по фактам выявленных в результате контрольного мероприятия нарушений, недостатков и их последствий – фрагменты текста Отчета, относящиеся к данному объекту контроля)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На основании статьи 17 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утвержденного решением Совета Кочубеевского муниципального района от 20.12.2012 № 54, о результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольно-счётную палату Кочубеевского муниципального района в течение ____ дней со дня его получения.

Председатель Контрольно-счётной палаты   ___________________

(подпись, Ф.И.О.)    

Исп. (Ф.И.О. руководителя контрольной группы)

телефон
Приложение № 18

к Регламенту 


   Контрольно-счётной палаты

Кочубеевского муниципального района

А   К   Т

контроля исполнения представления Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района

по результатам проведённого контрольного мероприятия  ___________________________(указать наименование контрольного мероприятия) по акту от _________________________________ № __

в __________________________________________________________________________________

         (наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), предприятия, _______________________________________________________________________________________________________

учреждения, организации))

                                                                                                                                “___”__________20__г.

            В соответствии со статьёй 17 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района, утверждённого решением Совета Кочубеевского муниципального района  от 20.12.2012  № 54, по результатам проведённого контрольного мероприятия  Контрольно-счётной палатой Кочубеевского муниципального района для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причинённого району ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства,  направлено представление  от “___”______20_____г. № ____, со сроком исполнения до “___”_________20_____г. 

Согласно статье 17 Положения о Контрольно-счётной палате Кочубеевского муниципального района представление должно быть рассмотрено не позднее чем в месячный срок со дня получения, в этот же срок в адрес Контрольно-счётной палаты Кочубеевского муниципального района направляется уведомление о принятых мерах по его реализации.


В нарушение требований статьи 17 вышеназванного Положения установлены факты:

· неисполнения, ненадлежащего исполнения представления, которое выразилось в следующем:

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручён (направлен по почте в адрес)_______________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации, Ф.И.О., должность лица)
Подписи должностных лиц Конторльно-                                 Подпись руководителя проверяемого объекта:

счётной палаты                                                                            __________________________ (должность)                                       

                                                                                              ______________________________(подпись, Ф.И.О.)

_________________________(подпись, Ф.И.О.)            “____”_____________20____г. (дата подписания акта)

Экземпляр акта получил ______________________________________________________(должность, Ф.И.О.)

                                                     “_____”_______________20______г. [image: image1.png]
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